
マッチング

必要な業務を必要な分だけ「オーダーメイドの事務サポート」を
提供している田中凪さんを派遣

月寒中央商店街振興組合

派遣情報

■派遣期間: 2025年9月～2025年10月予定
■派遣応援隊員:田中凪(地元商店街サポーター部門)
■派遣内容:事務作業サポート

悩み

月別決算表のExcelシートにて、関数が消えてしまい正常に計算されて
いない箇所がある。
現在使用しているExcelの領収書のフォーマットが乱れている。

取り組み

1.現在使用されている月別決算表のExcelシートについて、関数の不備の
特定と復元の実施。

2.領収書の形式を、見やすく統一されたレイアウトへ体裁を整える。

3.上記の修正・整備が完了した後、新しいExcelシートの使用方法に
ついてのレクチャーの実施。
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進捗状況

決算書のExcelシート関数の不備の特定および修正
・期間の表記を自動化
・計算式が抜けている部分の特定・修正
・エラー表示の対応
・項目の追加
・伝達とレクチャーのための資料作成

領収書のExcelシート
・固定文言が自動反映されるよう設定
・書式の統一化
・行間の調整等フォーマットの整備
・レクチャー資料の作成

レクチャーの実施

▼レクチャーの様子
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